




























































































































































































Приложение №2
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Комиссия по поступлению и выбытию активов

Председатель комиссии:
Заместитель директора по ОМР;
Члены комиссии:
Заместитель директора по АХЧ;
Заместитель главного врача по работе с сестринским персоналом;
Инженер по мед.оборудованию;
Ведущий бухгалтер;
Ведущий экономист;
Бухгалтер.

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №3
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Состав постояннодействующих комиссий 
для проведения инвентаризации

Инвентаризационная комиссия 1
Председатель:

Заместитель директора по ОМР
Члены комиссии:

Инженер по медицинскому оборудованию
Ведущий бухгалтер

Инвентаризационная комиссия 2
Председатель:

Заместитель главного врача по РСП
Члены комиссии:

Экономист
Специалист отдела ОМС

Инвентаризационная комиссия 3
Председатель:

Начальник СЭЗ
Члены комиссии:

Заместитель начальника ВКС
Ведущий экономист

Инвентаризационная комиссия 4
Председатель:

Заместитель директора по экономике и финансам
Члены комиссии:

Заместитель главного бухгалтера
Юрисконсульт
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Инвентаризационная комиссия 5
Председатель:

Заместитель главного врача по КЭР
Члены комиссии:

Архивариус
Бухгалтер

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №4
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Состав и обязанности комиссии по проверке показаний спидометров 
автотранспорта и списанию горюче-смазочных материалов

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля 
над расходом топлива и смазочных материалов создать постоянно действующую комиссию 
в следующем составе:

Председатель комиссии Заместитель директора по АХЧ
Члены комиссии Главный инженер 

Бухгалтер на участке ГСМ 
Механик гаража

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка показаний спидометра;
• проверка правильности оформления первичных документов, полноты и качества 
ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых листов, 
проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и 
заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых 
листов).

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №5
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Состав и обязанности комиссии для проведения внезапной ревизии 
кассы

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных 
операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в 
кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать 
постоянно действующую комиссию в следующем составе:

Председатель комиссии Заместитель директора по ОМР
Члены комиссии Заместитель директора по экономике и финансам
--- --------------- -------------- Главный бухгалтер______

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
• проверка осуществления кассовых и банковских операций;

проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных 
документов;

проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных 
денег в кассу;

проверка использования полученных средств по прямому назначению;
• проверка соблюдения лимита кассы;
• проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся 
в кассе;

сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными 
в кассовой книге;
• составление акта ревизии наличных денежных средств;

Разработано:
Замл’лавного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №6
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

№ п/п Должность
1 ___  Заместитель директора
2 Заместитель главного врача
3 Начальники служб
4 Начальники отделов
5 Главный инженер
6 Заведующий аптекой
7 Врач
8 Старшая медицинская сестра
9 Медицинская сестра
10 Диетсестра
И Кастелянша
12 Кладовщик
13 Кассир
14 Инженер
15 Мастер по ремонту
16 Механик
17 Водитель автомобиля
18 Диспетчер
19 Документовед
20 Специалист
21 Архивариус
22 _________________________Музыкальный руководитель_________

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №7
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Перечень лиц, имеющих доступ к персональным данным работников

• Директор Центра
• Руководители структурных подразделений по направлению

деятельности (доступ к личным данным сотрудников только своего 
подразделения)

• Другие работники при выполнении ими своих служебных 
обязанностей по исполнению конкретных поручений, а именно:

• Заместители директора
• Главный врач
• Заместители главного врача
• Работники отдела кадров
• Работники юридического отдела
• Работники бухгалтерии
• Работники планово-экономического отдела
• Работники отдела информационных технологий

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.
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Приложение №8
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Дополнительная аналитика по учету материальных запасов 
(детализация в рамках третьего разряда кода КОСГУ).

Может использоваться к забалансовому счету 18 и к счетам 
санкционирования для управленческого учета по мере технической 
___________________ возможности.
340 Увеличение стоимости 

материальных запасов
Относятся операции по поступлению (принятию к учету) материальных запасов, а 

также расходы по оплате государственных (муниципальных) контрактов, 
договоров на приобретение (изготовление) объектов, относящихся к 

материальным запасам

341 Увеличение стоимости 
лекарственных препаратов и 
материалов, применяемых в 

медицинских целях

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) 
лекарственных препаратов и медицинских изделий, применяемых в медицинских 
целях.
В том числе следующие операции:
- приобретение медицинских аптечек и санитарных сумок;
- приобретение перевязочных средств (ваты, марли, бинтов), шприцов, игл, 
катетеров, канюль для переливания, стерильных перчаток и прочих медицинских 
расходных материалов, антисептиков, дезинфицирующих материалов, систем, 
тест-полосок и т.п., применяемых в медицинских целях.
- приобретение/заготовка компонентов крови, вакцин, сывороток, питательных 
смесей для парентерального питания (согласно ОКПД 2 отнесены к группировке 
21.20.10 «Препараты лекарственные»)

342 Увеличение стоимости 
продуктов питания

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) 
продуктов питания, в том числе продовольственные пайки, молочные смеси, 
лечебно-профилактическое питание, иные продукты питания.
В том числе следующие операции:
- приобретение бутилированной питьевой воды учреждением в целях выполнения 
возложенных на него функций по обеспечению питанием, например, детей в 
дошкольных образовательных учреждениях, больных, находящихся в 
медицинских организациях, в случае наличия в учреждении системы 
централизованного питьевого водоснабжения и отсутствия заключения органа 
санитарно-эпидемиологического надзора или лаборатории организации, 
эксплуатирующей системы водоснабжения, о признании воды несоответствующей 
санитарным нормам.
- приобретение питательных смесей для детей раннего возраста и питательные 
смеси для энтерального питания (согласно ОКПД-2 отнесены к группировке 
10.86.10 «Продукция детского питания и диетическая»)

343 Увеличение стоимости 
горюче- смазочных материалов

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) горюче­
смазочных материалов, в том числе все виды топлива, горючих и смазочных 
материалов, присадок, иных материалов, используемых в качестве топлива и (или) 
смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных систем.

344 Увеличение стоимости 
строительных материалов

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) 
строительных материалов, за исключением строительных материалов для целей 
капитальных вложений

345 Увеличение стоимости 
мягкого инвентаря

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) мягкого 
инвентаря, в том числе имущества, функционально ориентированного на охрану 
труда и технику безопасности, гражданскую оборону (специальной одежды, 
специальной обуви и предохранительных приспособлений (комбинезонов, 
костюмов, курток, брюк, халатов, полушубков, тулупов, различной обуви, 
рукавиц, очков, шлемов, противогазов, респираторов, других видов специальной 
одежды)).

346 Увеличение стоимости 
прочих материальных запасов

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) прочих 
объектов, относящихся к материальным запасам, не отнесенных на иные 
подстатьи статьи 340 «Увеличение стоимости материальных запасов», в том 
числе:
- запасных и (или) составных частей для машин, оборудования, оргтехники, 
вычислительной техники, систем телекоммуникаций и локальных 
вычислительных сетей, систем передачи и отображения информации, защиты_____



информации, информационно-вычислительных систем, средств связи и тому 
подобное;
- спецоборудования для научно-исследовательских и опытно-конструкторских 
работ;
- кухонного инвентаря;
- кормов, средств ухода, дрессировки, экипировки животных;
- материальных запасов в составе имущества казны, в том числе входящих в 
государственный материальный резерв;
- бланочной продукции (за исключением бланков строгой отчетности);
- канцелярских товаров и принадлежностей;
- другие аналогичные расходы.
В том числе следующие операции:
- приобретение хозяйственных и канцелярских товаров;
- приобретение транспортных карт при использовании менее 12 месяцев;
- приобретение бутилированной питьевой воды государственным, 
муниципальным органом, учреждением, в функции которого не входит 
обеспечение питанием различного контингента, в случае наличия в учреждении 
системы централизованного питьевого водоснабжения и отсутствия заключения 
органа санитарно-эпидемиологического надзора или лаборатории организации, 
эксплуатирующей системы водоснабжения, о признании воды 
несоответствующей санитарным нормам.
- расходы по приобретению комплектующих, составных частей к 
медицинскому/технологическому оборудованию, в том числе в случае 
приобретения, связанных с заменой выбывших из строя частей, деталей новыми, 
и не приводящих к изменению (расширению) функциональных возможностей, 
улучшению технических характеристик и к увеличению первоначальной 
(балансовой) стоимости;
Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) всех 
видов материалов, включая строительные материалы, для целей капитальных 
вложений

347 Увеличение стоимости 
материальных запасов для целей 
капитальных вложений

Расходы на приобретение материалов, деталей, комплектующих и прочих 
изделий (для целей капитальных вложений), направленных на изменение 
(расширение) функциональных возможностей (повышение нагрузки и (или) 
другие новые качества), улучшение технических характеристик (увеличение 
срока полезного использования и др.), увеличивающих первоначальную 
(балансовую) стоимость основного средства.

349 Увеличение стоимости 
прочих материальных запасов 
однократного применения

Относятся расходы по оплате договоров на приобретение (изготовление) прочих 
объектов, относящихся к материальным запасам однократного применения: - 
приобретение (изготовление) подарочной, сувенирной продукции, а также иных 
материальных ценностей в целях награждения, дарения и для вручения: грамот, 
благодарностей, благодарственных писем, цветочной продукции (цветов) 
- приобретение (изготовление) специальной продукции;
- приобретение (изготовление) бланков строгой отчетности;
- приобретение бутилированной питьевой воды, если у организации отсутствует 
система централизованного питьевого водоснабжения, либо органом санитарно- 
эпидемиологического надзора или лабораторией организации, эксплуатирующей 
системы водоснабжения, выдано заключение о признании воды 
несоответствующей санитарным нормам._________________

При отнесении материальных запасов на аналитический счет учета следует 
руководствоваться положениями ОК 034-2014 (КПЕС -2008) Общероссийского 
классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2).

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.



Приложение №9
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Порядок учета рабочего времени 

ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

1. Область применения и цель создания
1.1. Порядок учета рабочего времени (далее - Порядок) предназначен для табелирования 
работников и начисления заработной платы в Центре.
1.2. Целью Порядка является совершенствование оказания медицинской помощи 
медицинскими работниками ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава (далее - Центр).

2. Нормативные ссылки:
• часть 4 статьи 91 Трудового кодекса Российской Федерации;

приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (с изменениями и 
дополнениями).

3. Участники процесса
3.1. У частниками процесса являются:
• работник;
• работник, ответственный за ведение табеля учета рабочего времени;
• работник отдела кадров;
• работник планово-экономического отдела;
• работник бухгалтерии.

3.2. Контингентом являются работники Центра.
3.3. Ответственными являются:
• работник, ответственный за ведение табеля учета рабочего времени;
3.3.1. Ответственные несут ответственность в соответствии с трудовым законодательством за 
достоверность предоставленных сведений.

4. Порядок организации проведения



Работник, 
ответственный 
за ведение табеля 
учета рабочего 
времени

1. Ежедневно ведет учет рабочего времени работников структурного 
подразделения.
2. Предоставляет табель:
- не позднее 15 числа каждого месяца для начисления первой половины 

заработной платы (аванса);
- не позднее 23 числа каждого месяца для начисления второй половины 
заработной платы.
3. В декабре табель предоставляет не позднее 15 числа расчетного месяца. 
При необходимости корректировки табеля (лист нетрудоспособности, 
очередной отпуск, отпуск без сохранения заработной платы, принятие на 
работу, увольнение, прогул) предоставляет табель учета рабочего времени в 
отдел кадров не позднее 23 числа расчетного месяца.
3. Завизированный табель учета рабочего времени работником отдела кадров 
предоставляет сотруднику бухгалтерии.

Работник отдела 
кадров

1 .Заносит все виды приказов в программу ПАРУС-БЮДЖЕТ 8, командировка, 
лист нетрудоспособности, прием, перевод,

увольнение, донорские дни, работу в праздничные дни.
2. Проверяет табель учета рабочего времени:

- на правильное оформление отпуска, временной нетрудоспособности и 
визирует табель.

Работник планово­
экономического 
отдела

1 .Проверяет норму часов и визирует табель учета рабочего времени.

Работник отдела 
бухгалтерии

1 .Начисляет заработную плату в соответствии с предоставленным табелем.

Работник
1. Информирует работника, ответственного за ведение табеля об отсутствии на 
рабочем месте (лист нетрудоспособности, очередной отпуск, отпуск без 
сохранения заработной платы, принятие на работу, увольнение, прогул).
2. Информирует работника, ответственного за ведение табеля о выходе с листа 
нетрудоспособности в течение одного рабочего дня.



Инструкция 
по ведению табеля учета использования рабочего времени 

ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

1. Общие положения

1.1. Табель учета использования рабочего времени служит для получения данных об 
отработанном времени, расчета заработной платы, составления статистической отчетности, для 
контроля за соблюдением работниками установленного режима рабочего времени.
1.2. Ответственным за ведение табеля учета использования рабочего времени (далее по тексту 
табель) является руководитель подразделения или другое ответственное лицо, назначенное 
директором ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России (далее Центр).
2. Ответственные за ведение табеля несут ответственность за правильность и достоверность, 
внесенной в табель информации о продолжительности работы персонала в течение рабочего дня.
3. Работник подразделения, ведущий табельный учет фактического времени пребывания 
работников в подразделении (далее табельщик), назначается приказом директора Центра. 
Табельщик осуществляет контроль за своевременной явкой работников на работу и уходом с 
работы, нахождением на рабочих местах.
4. Табель учета использования рабочего времени заполняется в одном экземпляре и является 
первичным документом, на основании которого проводится расчет заработной платы. 
Полностью заполненный, подписанный и утвержденный директором табель вместе с 
обосновывающими документами (служебными записками, путевыми листами и пр.) хранится в 
бухгалтерии.
5. В строке «Вид табеля» указывается значение «первичный», при предоставлении табеля с 
внесенными в него изменениями, указывается значение «корректирующий» при этом при 
заполнении показателя «Номер корректировки» указывается. Данные корректирующего табеля 
служат основанием для перерасчета заработной платы, предшествующие текущему месяцу 
начисления заработной платы.

2. Правила заполнения табеля учета рабочего времени

2.1. Учет использования рабочего времени ведется в табеле путем сплошной ежедневной 
регистрации явок и неявок на работу и фактически отработанного времени.
2.2. При заполнении табеля используются следующие условные обозначения (коды):



Условные обозначения________________ код
Продолжительность работы в дневное время Я
Продолжительность работы в ночное время Н
11родолжительность работы в выходные и нерабочие праздничные 
дни __________________

РВ

Продолжительность сверхурочной работы С
Продолжительность работы вахтовым методом ВМ
Служебная командировка К
Повышение квалификации с отрывом от работы ПК

Повышение квалификации с отрывом от работы в другой местности
ПМ

Ежегодный основной оплачиваемый отпуск ОТ
Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск од
Дополнительный отпуск в связи с обучением с сохранением 
среднего заработка работникам, совмещающим работу с обучением

У

Сокращенная продолжительность рабочего времени для 
обучающихся без отрыва от производства с частичным сохранением 
заработной платы

УВ

Дополнительный отпуск в связи с обучением без сохранения 
заработной платы уд

Отпуск по беременности и родам (отпуск в связи с усыновлением 
новорожденного ребенка)

р

Отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет ож
Отпуск без сохранения заработной платы, предоставляемый 

работнику по разрешению работодателя
до

Отпуск без сохранения заработной платы при условиях, 
предусмотренных действующим законодательством Российской 
Федерации

А

Ежегодный дополнительный отпуск без сохранения заработной 
платы

ДБ

Временная нетрудоспособность (кроме случаев, предусмотренных 
кодом «Т») с назначением пособия согласно законодательству

Б

Временная нетрудоспособность без назначения пособия в случаях, 
предусмотренных законодательством

Т

Сокращенная продолжительность рабочего времени против 
нормальной продолжительности рабочего дня в случаях, 
предусмотренных законодательством

лч

Время вынужденного прогула в случае признания увольнения, 
перевода на другую работу или отстранения от работы 
незаконными с восстановлением на прежней работе

пв

Невыходы на время исполнения государственных или________ г



общественных обязанностей согласно законодательству
--------- ---------------------------

Прогулы (отсутствие на рабочем месте без уважительных причин в 
течение времени, установленного законодательством)

ПР

Продолжительность работы в режиме неполного рабочего времени 
по инициативе работодателя в случаях, предусмотренных 
законодательством

НС

Выходные дни (еженедельный отпуск) и нерабочие праздничные 
дни в
Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) OR

Дополнительные выходные дни (без сохранения заработной платы)
НВ

Забастовка (при условиях и в порядке, предусмотренных законом)
ЗБ

Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
НН

Время простоя по вине работодателя РП
Время простоя по причинам, не зависящим от работодателя и 
Работника

НН

Время простоя по вине работника RFI
Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой 
(пособием) в соответствии с законодательством НО

Утвержденные Центром_________________________
Условные обозначения КОД
Мобилизованный работник м
Нерабочий оплачиваемый день НОД
Донорский день д

2.3. Отметки в табеле о причинах отсутствия на рабочем месте, о реально отработанном 
времени по основной должности и о работе по совместительству, о сверхурочной работе или 
любые другие отклонения от нормальных условий труда должны быть сделаны только на 
основании документов, оформленных соответствующим образом (приказ, листок 
нетрудоспособности, служебная записка от руководителя подразделения о выходах на работу в 
выходные дни, сверхурочно, заявление и др.).
2.4. Учет работы сверхурочно. В случае работы основанием для включения информации в 
табель является приказ директора Центра со списком и указанием длительности сверхурочной 
работы.
2.5. Учет работы в выходные и праздничные дни.
Привлечение персонала к работе в выходные и праздничные дни осуществляется в следующем 
порядке:

привлечение работника к работе сверх нормальной продолжительности производится с 
письменного согласия работника;
- список работников, привлекаемых к работе в выходные и праздничные дни должен быть 
согласован с курирующим заместителем директора.

2.6. Не допускается:
- исправления в табеле;



- внесение записей в табель учета рабочего времени задним числом;
- внесение в табель обозначений, не предусмотренных в перечне наименований;
- внесение данных о работе, не подтвержденных соответствующими документами;
- небрежные и неразборчивые записи.
2.7. Табель составляется два раза в месяц.. Заполненный табель учета использования 
рабочего времени в обязательном порядке подписывается ответственным за ведение табеля, 
руководителем структурного подразделения, и передается на проверку в отдел кадров и 
планово-экономический отдел:
- не позднее 15 числа каждого месяца для начисления первой половины заработной платы 
(аванса);
- не позднее 23 числа каждого месяца для начисления второй половины заработной платы.
2.8. Согласованный и проверенный табель передается в бухгалтерию. Ответственными за 
своевременное представление табеля в бухгалтерию являются руководители структурных 
подразделений и табельщики.



Маршрут согласования 
табеля учета рабочего времени

Наименование подразделения Очередность согласования

Администрация
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Канцелярия
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Бухгалтерия
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Отдел кадров
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Планово-экономический отдел
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Контрактная служба
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Отдел информационных технологий
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Отдел организации и планирования медицинских 
услуг

1.
2.
3.

Отдел кадров 
ПЭО 
Главный врач

Отдел страховой медицины
1.
2.

Отдел кадров 
ПЭО

Дневной стационар

1.
2.
3.
4.
5.

Отдел кадров
ПЭО
Заместитель главного врача по РСП
Главный врач
Заместитель директора по 
медико-коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение № 1

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по медико­
коррекционной работе



Детское нейрореабилитационное отделение № 1

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по медико­
коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение №2

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по 
медико-коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение №3

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по 
медико-коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение №4

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по 
медико-коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение №5

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по
медико-коррекционной работе

Детское нейрореабилитационное отделение №6

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по медико­
коррекционной работе

Приемный кабинет

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по КЭР
4. Главный врач



Лечебно-реабилитационное отделение

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач
5. Заместитель директора по 
медико-коррекционной работе

Аптека

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Главный врач

Общебольничный штат
1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по РСП
4. Главный врач

Отделение функциональной диагностики

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по 
РСП
4. Главный врач

Служба эксплуатации зданий
1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель директора по АХЧ

Котельная

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель директора по АХЧ

Водоканализационная служба
1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель директора по АХЧ

Гараж
1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель директора по АХЧ

Рентгеновский кабинет

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по
РСП
4. Главный врач

Отделение реанимации и интенсивной терапии

1. Отдел кадров
2. ПЭО
3. Заместитель главного врача по
РСП
4. Главный врач



Приложение №10
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Перечень журналов операций

Номер журнала Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по КФО 2

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по КФО 3

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по КФО 4

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по КФО 5

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами по КФО 7

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами по КФО 2

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами по КФО 4

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами по КФО 7

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками по КФО 2

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками по КФО 4

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками по КФО 5

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками по КФО 7

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам по КФО 2

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам по КФО 4

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам по КФО 5

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам по КФО 7

6 Журнал операций расчетов по оплате труда по КФО 2

6 Журнал операций расчетов по оплате труда по КФО 4

6 Журнал операций расчетов по оплате труда по КФО 7 (в разрезе ИФО)

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - 
материальных запасов по КФО 2

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов —
материальных запасов по КФО 4

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов —
материальных запасов по КФО 7

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - основных 
средств по КФО 2

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов -основных 
средств по КФО 4



7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - основных 
средств по КФО 5

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - основных 
средств по КФО 7

8 Журнал операций по прочим операциям по КФО 2

8 Журнал операций по прочим операциям по КФО 4

8 Журнал операций по прочим операциям по КФО 7

Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

Журнал операций по забалансовым счетам

Журнал операций межотчетного периода

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.



Приложение №12
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Неунифицированные первичные документы

Жертвователь: Благополучатель:

ИНН___________________________
КПП___________________________

Акт от№ 
передачи-приема имущества 

по Договору благотворительного пожертвования от№

Мы, нижеподписавшиеся, Жертвователь, с одной стороны, и Благополучатель, в лице

с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что Жертвователь передал, а 
Благополучатель получил:

в количестве, стоимостью рублей копеек

Жертвователь: Благополучатель:

--------------------------------------------------- Должность

Подпись_______________

Расшифровка подписи _________________________

М.П.



«УТВЕРЖДАЮ»

М.П.

Акт (протокол) об определении текущей оценочной стоимости 
от№

Мы, члены комиссии по поступлению и выбытию активов, назначенные

Председатель комиссии:
(должность, ФИО)

Члены комиссии:_____ ________________________
(должность, ФИО)

(должность, ФИО) 
(должность, ФИО)

(должность. ФИО)

___________ _____________________ (должность. ФИО)____________________

(должность. ФИО)
составили настоящий Акт (протокол) в целях определения текущей оценочной стоимости 
активов, подлежащих поступлению/выбытию (нужное подчеркнуть):

------------ - ------------------------------------------------- - ---------------- -рублей;

Председатель комиссии:________________________
(должность, подпись, ФИО)

Члены комиссии: ______________________________________________
(должность, подпись. ФИО)

(должность, подпись. ФИО)

(должность, подпись. ФИО)

(должность, подпись. ФИО)

(должность, подпись. ФИО) (должность, подпись. ФИО)



«УТВЕРЖДАЮ»

М.П.

Акт о (частичной) ликвидации объектов основных средств 
от№

Мы, члены комиссии по поступлению и выбытию активов, 
назначенные_____ __________________________________________________

Председатель комиссии:
(должность, ФИО)

Члены комиссии: _______________________________________________
(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

(должность, ФИО)__

(должность, ФИО)
осмотрели_________________________________________________________

(наименование объекта)
год изготовления, дата поступления__________________________________________ 5
балансовая стоимость рублей копеек,
инвентарный №и нашли его подлежащим ликвидации (разборке) по следующим основаниям:

1. Введен в эксплуатацию в г.;
(месяц, год)

2. Капитальных ремонтов произведено; (количество)
3, Техническое состояние и причины ликвидации

4. Количество (вес) и оценка полученных от разборки предметов и материалов, которые могут 
быть использованными, и негодных предметов по цене лома

Председатель комиссии:_______________________________________________
(должность, подпись, ФИО)

Члены комиссии: ____________________________________________
(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

5. Заключение комиссии:



«УТВЕРЖДАЮ»
М.П.

Акт замены запасных частей у оборудования и машин 
от№

Мы, члены комиссии по поступлению и выбытию активов, назначенные 

Председатель комиссии:________________________________________________________
(должность, ФИО)

Члены комиссии: _____________________________________________________________
(должность, ФИО)

(должность. ФИО)

(должность, ФИО)
________________________________ (должность, ФИО)_____________________________
составили настоящий Акт о том, что силами Центра были проведены ремонтно­
восстановительные работы __________________________________________________

наименование оборудования, машины

наименование подразделения, в котором находится объект в результате чего были 
использованы следующие запасные части:

N 
п/п

Наименование запасной 
части

Единица 
изм.

Количество 
предметов Цена, руб. Сумма, руб.

1 2 3 4 5 6

Итого:

Всего по настоящему акту использовано__________________________________ ___ ____
(количество прописью) 

предметов на общую сумму______________________________________________
(прописью)

Заключение комиссии:

Председатель комиссии:________________________________________________________
(должность, подпись, ФИО)

Члены комиссии:____________ __ _______________________________________________
(должность, подпись, ФИО) 

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)



«УТВЕРЖДАЮ»

М.П.

Акт (протокол) по составу драгоценных металлов в составе объектов 
от№

Мы, члены комиссии по поступлению и выбытию активов, назначенные

Председатель комиссии:________________________________________________________
(должность, ФИО)

Члены комиссии:______________________________________________________________
(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

(должность, ФИО)

(должность, ФИО) составили настоящий Акт 
(протокол) в целях установления состава драгоценных металлов, содержащихся в деталях, 
узлах машин, оборудования, инструментов, приборов и т.д.:

Заключение комиссии:

Объект основных средств, 
приспособления, 
принадлежности

Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)

Наименование Кол-во Наименование 
драгоценных 
материалов

Номенклатурный 
номер

Единица 
измерения

Кол- 
во

Масса

1 2 3 4 5 6 7

Председатель комиссии:
(должность, подпись, ФИО)

Члены комиссии:_______________
(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)

(должность, подпись, ФИО)



ЖУРНАЛ
учета объектов основных средств, содержащих драгоценные металлы

№ 
п/п

Документ - 
основание о 
принятии к 

учету объекта 
основных 
средств

Наименование 
объекта 

основных 
средств, 

приспособле 
НИЯ, 

принадлежно 
СТИ

Инвентар 
ный номер

Число, месяц, 
год 

поступления

Место- 
нахожде 

ние

Наимено­
вание драго­

ценных 
металлов

Учетная 
масса драго­

ценных 
металлов

Номер акта 
комиссии о 
демонтаже

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Руководитель
________ организации
(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)



«УТВЕРЖДАЮ»

М.П.
Акт сдачи-приемки от№ 

работ (услуг) по гражданско-правовому договору

Мы, нижеподписавшиеся, от Заказчика

_______________________в лице ___ _______________________________________

и от Исполнителя, составили настоящий Акт о том, что работа (услуги) по гражданско- 
правовому Договору от № выполнена (оказаны) полностью. Все необходимые результаты, 
документация оформлены полностью надлежащим образом, получены Заказчиком от 
Исполнителя и соответствуют требованиям Заказчика.

Краткое описание работы (услуг):

Срок(период)_______________________________________________________

За Исполнителем не числится материально-технических и иных средств, ресурсов, 
подлежащих возврату после окончания работ (оказания услуг) по гражданско-правовому 
договору.
В соответствии с гражданско-правовым договором начислено: 
__________________________________________________________ рублей копеек.

От Исполнителя:
(должность) (подпись)

м.п.
От Заказчика:  

(должность) (подпись)

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)

М.П.



АКТ 
выполненных работ (оказанных услуг)

г. ""20 г.

Исполнитель: ____________________________________________________________

Заказчик: ________________________________________________________________

№ п/п Наименование работы 
(услуги)

Единица 
измерения

Количество Цена, руб. Сумма, руб.

1

2

Итого:

Итого НДС:

Всего (с 
учетом НДС):

Всего выполнено услуг (работ) на сумму: рублей копеек, в том числе НДС рублей копеек.

Вышеперечисленные услуги (работы) выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по 
объему, качеству и срокам оказания услуг (выполнения работ) не имеет.

Заказчик: Исполнитель:

/ // __________/ /____________/

(должность) (подпись) (расшифровка) (должность) (подпись) (расшифровка)

М.П. м.п.



«УТВЕРЖДАЮ»

М.П

Карточка учета прогнозных (плановых) назначений

на ”__"20 г.

Наименование учреждения_____________________________________________________

Структурное подразделение____________________________________________________

Вид финансового обеспечения (деятельности)

Единица измерения: руб.

Номер счета Плановые назначения по доходам (расходам) 
учреждения

Примечание

на год в том числе текущее 
изменение за месяц

1 2 3 4

Итого:

Главный бухгалтер_____ /________________ _______ _______ _
(подпись) (расшифровка)

Исполнитель __________//
(должность) (подпись) (расшифровка)

20 г.



Форма по ОКУД 
по ОКПО

Код 
0301025

(наименование организации)

СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ 

Табельный номер

Номер документа Дата составления

для направления в командировку и отчет о его выполнении

(фамилия, имя, отчество)

Структурное 
подразделение

Должность 
(специальность, 

профессия)

Командировка

Основаниеместо назначения дата срок 1 календарные дни) организация - 
плательщик

страна, город организация начала окончан
ИЯ всего не считая времени 

нахождения в пути
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10



Содержание задания (цель) Краткий отчет о выполнении задания
11 12

Руководитель структурного
подразделения

(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)

Руководитель
организации

(должность) (личная (расшифровка подписи)
подпись)

Работник
(личная подпись)

Заключение о выполнении задания

Руководитель
структурного подразделения

(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)
20 г.



(наименование организации)
Форма по 

ОКУД

по ОКПО

Код

0301022

Номер документа Дата составления

ПРИКАЗ ------------------------ ------------------------
(распоряжение)

о направлении работника в командировку 
Направить в командировку:

Табельный 
номер 

(фамилия, имя, отчество)
(структурное подразделение) 

(должность (специальность, профессия)) 
(место назначения (страна, город, организация))

сроком на календарных дней

с “ _ 20 г. по“ ___20 г.

с целью командировка за счет средств
(указать источник финансирования)

Основание (документ, номер, дата):_____________________________________________
(служебное задание, другое основание (указать))

Руководитель организации   
(должность) (личная подпись) (расшифровка подписи)

С приказом (распоряжением) работник 
ознакомлен г.

(личная подпись)



Разрешаю
Директору ФГБУ «РРЦ «Детство»
ФИО
От должность
ФИО

Директор _ (ФИО)

Служебная записка.

Содержание служебной записки.

Инициатор договора(должность)

Согласовано:

Зам.директора по финансам

Главный бухгалтер

Начальник контрактной службы

ФИО

ФИО (Источник финансирования, КОСГУ)

ФИО

ФИО



Приложение №13
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Право подписи учетных документов

1. Право подписи учетных документов, предоставлено следующим должностным лицам
Договоры по платным услугам

Разработано:
Зам.главного бухгалтера

Главный врач Центра

Бойченко О.А.



График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 
деятельности

№ Объект проверки
Срок 
проведения 
проверки

Период, за 
который 
проводится 
проверка

Ответственный 
исполнитель

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

2
Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе

Ежемесячно Месяц Главный бухгалтер

3

Проверка правильности расчетов 
с Казначейством России, 
финансовыми, налоговыми 
органами, внебюджетными 
фондами, другими организациями

Ежегодно на 1 
января

Год
Главный бухгалтер

Заместитель директора по 
экономике и финансам

4 Инвентаризация финансовых 
активов

Ежегодно на 1 
января

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

5
Инвентаризация нефинансовых 
активов

Ежегодно на 1 
ноября

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

6 Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежегодно на 1 
ноября

Год Председатель 
инвентаризационной 
комиссии



Приложение №14
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом учреждения. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 
контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

• создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово­
хозяйственной деятельности;

• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета;

• повышение результативности использования субсидий, средств, полученных от 
платной деятельности.

1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют:

• созданная приказом руководителя комиссия;
• руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются:

• подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и 
соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского учета, 
установленным Минфином России;

• соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

• подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета.

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

• установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово­
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности



требованиям законодательства;
• установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям 

сотрудников;
• соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении 

деятельности;
• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных законодательством России;

• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством 
России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и 
достоверной информации;

• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления;

• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками 
возложенных на них должностных обязанностей.

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 
фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и 
иными нормативными актами учреждения.

2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются 
следующие методы:

самоконтроль;
контроль по уровню подчиненности (подведомственности);



смежный контроль.

2.5. Контрольные действия подразделяются на:

- визуальные - осуществляются без использования прикладных программных средств 
автоматизации;
- автоматические - осуществляются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации без участия должностных лиц;
- смешанные - выполняются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации с участием должностных лиц.

2.6. Способы проведения контрольных действий:

— сплошной способ — контрольные действия осуществляются в отношении каждой 
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения 
внутренней процедуры;
- выборочный способ - контрольные действия осуществляются в отношении
отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для 
выполнения внутренней процедуры.

2.7. При проведении внутреннего контроля проводятся:

• проверка документального оформления:
• записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных учетных 
документов (в том числе бухгалтерских справок);
• включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных 
значений;

• подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия 
установленным требованиям;

• соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;
• санкционирование сделок и операций;
• сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и 

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
• сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 

остатками денежных средств по данным кассовой книги;
• разграничение полномочий и ротация обязанностей;
• процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе 

инвентаризация);
• контроль правильности сделок, учетных операций;
• процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:

• регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, 
данным и справочникам;
• порядок восстановления данных;
• обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

(информационных систем);
• логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о 
фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные 
программы (информационные системы) без документального оформления;



3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 
текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является 
операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на 
стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 
главный бухгалтер и юрисконсульт и начальник контрактной службы.

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится:

• проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, плана доходов и расходов и др.) заместителем директора по экономике и 
финансам (экономистом), их визирование, согласование и урегулирование 
разногласий;

• проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых 
вытекают денежные обязательства - юристом, заместителем директора по экономике и 
финансам (начальником планового отдела), главным бухгалтером (заместителем 
главного бухгалтера), начальником контрактной службы;

• контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 
назначений - главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера);

• проверка проектов приказов руководителя учреждения - юрисконсультом;
• проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами - главным 
бухгалтером (заместителем главного бухгалтера);

• проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности 
до утверждения или подписания - главным бухгалтером (заместителем главного 
бухгалтера)

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится:

• проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

• проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения;

• проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением 
правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, 
установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;
• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных 

средств и (или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств;
• мониторинг расходования средств субсидии (и других целевых средств) по



назначению, оценка эффективности и результативности их расходования;

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 
бухгалтерии и планово-экономического отдела.

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 
принимают документы к учету. В каждом документе проверяют:

• соответствие формы документа и хозяйственной операции;
• наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной 

форме;
• правильность заполнения и наличие подписей.

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят отметку «проверено», 
дату, подпись и расшифровку подписи.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций.

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:

• проверка наличия имущества учреждения, в том числе: инвентаризация, внезапная 
проверка кассы;

• анализ исполнения плановых документов;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;
• проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 

внесением соответствующих записей в книгу учета материальных ценностей, проверка 
достоверности данных о закупках в торговых точках;

• соблюдение норм расхода материальных запасов;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 

обособленных структурных подразделений;
• проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 
проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает:

• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.

Объектами плановой проверки являются:



• соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского 
учета и норм учетной политики;

• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в 
бухгалтерском учете;

• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 
устранению и недопущению в дальнейшем.

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта.

Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

• программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных 

мероприятий;
• анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 

осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 

нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по 
недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 
форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к 
результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки лицом, уполномоченным руководителем 
учреждения разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и 
нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем 
учреждения.

По истечении установленного срока уполномоченное лицо незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием 
причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;
• сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 

финансово-хозяйственной деятельности учреждения.



4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению 
внутренних проверок имеет право:

• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству;

• проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 
отражения в учете;

• входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов 
(архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения 
данных на машинных носителях;

• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из 
сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной 
платы;

• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять плановые документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами 

(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими 
финансово-хозяйственную деятельность;

• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, 
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы 
и заявления);

• обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем);

• проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки

• напряженности норм времени и норм выработки;
• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 

ответственных и подотчетных лиц;
• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 

средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 

начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 
внебюджетные фонды;

• требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и 
объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

• на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами.



6. Оценка рисков

6.1. Оценка рисков состоит в идентификации рисков по каждой указанной в Перечне 
операции и определении уровня риска.

Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции (действию по 
формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры) возможных 
событий, наступление которых негативно повлияет на результат внутренней процедуры:

- несвоевременность выполнения операции:

- ошибки, допущенные в ходе выполнения операции;

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, указанной в 
представлениях и предписаниях органов государственного финансового контроля, 
рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового аудита, иной информации об 
имеющихся нарушениях и недостатках в сфере бухгалтерских правоотношений, их причинах 
и условиях, в том числе информации, содержащейся в результатах отчетов финансового 
контроля.

6.2. Каждый риск подлежит оценке по критерию «вероятность», характеризующему ожидание 
наступления события, негативно влияющего на выполнение внутренних процедур, и критерию 
«последствия», характеризующему размер наносимого ущерба, существенность налагаемых 
санкций за допущенное нарушение законодательства. По каждому критерию определяется 
шкала уровней вероятности (последствий) риска, имеющая пять позиций:

• уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0 до 20 процентов), 
маловероятный (от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 процентоввероятный (от 
60 до 80 процентов), ожидаемый (от 80 до 100 процентов);

• уровень по критерию «последствия» - низкий, умеренный, высокий, очень высокий.

6.3. Оценка вероятности осуществляется на основе анализа информации о следующих 
причинах рисков:

• недостаточность положений правовых актов, регламентирующих выполнение 
внутренней процедуры, их несоответствие нормативным правовым актам, 
регулирющим правоотношения, на момент совершения операции;

• длительный период обновления средств автоматизации подготовки документа;
• низкое качество содержания и (или) несвоевременность представления документов, 

представляемых должностным лицам, осуществляющим внутренние процедуры, 
необходимых для проведения операций (действий по формированию документа, 
необходимого для выполнения внутренней процедуры);

• наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние 
процедуры (например, приемка товаров, работ, услуг и оформление заявки на 
кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляются одним должностным 
лицом);

• отсутствие разграничения прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу 
информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих 
осуществление регламента взаимодействия пользователей с информационными 
ресурсами;

• неэффективность средств автоматизации подготовки документа, необходимого для 
выполнения внутренней процедуры;



• недостаточная укомплектованность подразделения, ответственного за выполнение 
внутренней процедуры, а также уровня квалификации сотрудников указанного 
подразделения.

6.4. Операции с уровнем риска «средний», «высокий», «очень высокий» включаются в карту 
внутреннего финансового контроля.

7. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового 
контроля

7.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних процедур, 
сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) 
недостатков, а также о предлагаемых мерах по их устранению отражаются в регистрах 
(журналах) внутреннего финансового контроля.

7.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в отделе 
бухгалтерского учета и отчетности.

7.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится уполномоченными 
лицами на основании информации от должностных лиц, осуществляющих контрольные 
действия, по мере их совершения в хронологическом порядке.

7.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется 
способами, обеспечивающими их защиту от несанкционированных исправлений, утраты 
целостности информации в них и сохранность самих документов, в соответствии с 
требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с применением 
автоматизированных информационных систем.

8. Ответственность

8.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 
деятельности.

8.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на заместителя директора по ОМР.

8.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

9. Оценка состояния системы внутреннего контроля

9.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, 
проводимых руководителем учреждения.

9.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.



В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные предложения по их 
совершенствованию.

10. Заключительные положения

Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.



Приложение № 15 
к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Рабочий план счетов

Разряды 1 -4 Раздел, подраздел
Разряды 5-17 в номере счета не указываются.
Структура финансового обеспечения (деятельности) (18-й разряд номера счета)
2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3 - средства во временном распоряжении;
4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
5 - субсидии на иные цели;
6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
7 - средства по обязательному медицинскому страхованию.

Структура аналитики операций в рабочем плане счетов

Синтетический счет
Аналитический 

код (по 
КОСГУ)

Наименование счетаобъекта 
учета

группы вида

Разряд номера счета
(19-21) (22) (23) (24-26)

Основные средства — недвижимое имущество учреждения _______
101 1 1 31Х Увеличение стоимости жилых помещений

101 1 1 41Х Уменьшение стоимости жилых помещений

101 1 2 31Х Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений)_______________________

101 1 2 41Х Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и 
сооружений)_________________

Основные средства - особе ценное движимое имущество учреждения

101 2 4 31Х Увеличение стоимости машин и оборудования - особо 
ценного движимого имущества учреждения_____________

101 2 4 41Х Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо 
ценного движимого имущества учреждения_____________

101 2 5 31Х Увеличение стоимости транспортных средств - особо 
ценного движимого имущества___________________

101 2 5 41Х Уменьшение стоимости транспортных средств — особо 
ценного движимого имущества______________

101 2 6 31Х
Увеличение стоимости производственного и 
хозяйственного инвентаря - особо ценного движимого 
имущества__________________________ ______ ________



101 2 6 41Х :
Уменьшение стоимости производственного и 
хозяйственного инвентаря - особо ценного движимого 
имущества

101 2 7 31Х Увеличение стоимости биологических материалов

101 2 7 41Х Уменьшение стоимости биологических материалов

101 2 8 31Х Увеличение стоимости прочих основных средств - особо 
денного движимого имущества

101 2 8 41Х Уменьшение стоимости прочих основных средств - особо 
денного движимого имущества

Основные средства - иное движимое имущество учреждения ___________

101 3 4 31Х Увеличение стоимости машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения

101 3 4 41Х Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения ________

101 3 6 31Х
Увеличение стоимости производственного и 
хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества 
учреждения ___________

101 3 6 41Х
Уменьшение стоимости производственного и 
хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества 
учреждения__________________________

101 3 8 31Х Увеличение стоимости прочих основных средств - иного 
движимого имущества ______________________

101 3 8 41Х Уменьшение стоимости прочих основных средств — 
иного движимого имущества _______________________

Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения___________

102 2 N 32Х
Увеличение стоимости научных исследований (научно- 
исследовательские разработки)- особо ценное движимое 
имущество учреждения _________ __ __________

102 2 N 42Х
Уменьшение стоимости научных исследований (научно- 
исследовательские разработки)- особо ценное движимое 
имущество учреждения _____________________

102 2 R 32Х
Увеличение стоимости опытно-конструкторских и 
технологических разработок - особо ценное движимое 
имущество учреждения ___________ _____________

102 2 R 42Х
Уменьшение стоимости опытно-конструкторских и 
технологических разработок - особо ценное движимое 
имущество учреждения ________________________

102 2 I 32Х Увеличение стоимости программного обеспечения и баз 
данных - особо ценное движимое имущество учреждения

102 2 I 42Х Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз 
данных - особо ценное движимое имущество учреждения

102 2 D 32Х Увеличение стоимости иных объектов интеллектуальной



собственности - особо ценное движимое имущество 
учреждения

102 2 D 42Х
Уменьшение стоимости иных объектов интеллектуальной 
собственности - особо ценное движимое имущество 
учреждения

Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения _______

102 3 N 32Х
Увеличение стоимости научных исследований (научно- 
исследовательские разработки)- иное движимое 
имущество учреждения __________

102 3 N 42Х
Уменьшение стоимости научных исследований (научно- 
исследовательские разработки)- иное движимое 
имущество учреждения _________

102 3 R 32Х
Увеличение стоимости опытно-конструкторских и 
технологических разработок - иное движимое имущество 
учреждения ______________

102 3 R 42Х
Уменьшение стоимости опытно-конструкторских и 
технологических разработок - иное движимое имущество 
учреждения _________________

102 3 I 32Х Увеличение стоимости программного обеспечения и баз 
данных - иное движимое имущество учреждения________

102 пЭ I 42Х Уменьшение стоимости программного обеспечения и баз 
данных - иное движимое имущество учреждения________

102 2 D 32Х Увеличение стоимости иных объектов интеллектуальной 
собственности - иное движимое имущество учреждения

102 3 D 42Х Уменьшение стоимости иных объектов интеллектуальной 
собственности - иное движимое имущество учреждения

Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения________________

103 1 1 330 Увеличение стоимости земли (земельные участки)

103 1 1 430 Уменьшение стоимости земли (земельные участки)

Амортизация _________________________

104 1 1 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости жилых 
помещений - недвижимого имущества учреждения______

104 1 2 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых 
помещений - недвижимого имущества учреждения______

104 2 4 411
Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и 
оборудования - особо ценного движимого имущества 
учреждения_____________________ __

104 3 4 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и 
оборудования - иного движимого имущества _________

104 2 5 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости 
транспортных средств - особо ценного движимого______



имущества

104 2 6 411
Уменьшение за счет амортизации стоимости 
зроизводственного и хозяйственного инвентаря - особо 
денного движимого имущества

104 3 6 411
Уменьшение за счет амортизации стоимости 
гроизводственного и хозяйственного инвентаря - иного 
движимого имущества учреждения

104 2 8 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих 
эсновных средств - особо ценного движимого имущества

104 3 8 411 Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих 
эсновных средств - иного движимого имущества________

104 2 N 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости научных 
исследований (научно-исследовательские разработкоособо 
ценное движимое имущество учреждения_________

104 3 N 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости научных 
исследований (научно-исследовательские разработа­
нное движимое имущество учреждения_____________

104 2 R 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости опытно­
конструкторских и технологических разработок - особо 
ценное движимое имущество учреждения _____________

104 3 R 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости опытно­
конструкторских и технологических разработок - иное 
движимое имущество учреждения_____________________

104 2 1 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости 
программного обеспечения и баз данных - особо ценное 
движимое имущество учреждения_____________________

104 3 I 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости 
программного обеспечения и баз данных - иное движимое 
имущество учреждения __ _______________________

104 2 D 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости иных 
объектов интеллектуальной собственности - особо ценное 
движимое имущество учреждения_______ _____________

104 3 D 421
Уменьшение за счет амортизации стоимости иных 
объектов интеллектуальной собственности - иное 
движимое имущество учреждения__________________

104 4 4 451 Уменьшение за счет амортизации стоимости машинами и 
оборудованием ________________________

104 4 6 451 Уменьшение за счет амортизации стоимости 
производственного инвентаря________________________

104 6 I 452
Уменьшение за счет амортизации стоимости прав 
пользования нематериальными активами — программным 
обеспечением и базами данных ____________________

_____Материальные запасы____________ _________ ___________



105 2 1 34Х j
I

/величение стоимости лекарственных препаратов и 
медицинских материалов -особо ценное движимое 
имущество

105 2 1 44Х j
/меньшение стоимости лекарственных препаратов и 
медицинских материалов -особо ценное движимое 
имущество

105 3 1 34Х Увеличение стоимости лекарственных препаратов и 
медицинских материалов -иное движимое имущество

105 3 1 44Х Уменьшение стоимости лекарственных препаратов и 
медицинских материалов -иное движимое имущество

105 3 2 34Х Увеличение стоимости продуктов питания

105 3 2 44Х Уменьшение стоимости продуктов питания

105 3 3 34Х Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов

105 3 3 44Х Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов
105 3 4 34Х Увеличение стоимости строительных материалов

105 оЭ 4 44Х Уменьшение стоимости строительных материалов

105 3 5 34Х Увеличение стоимости мягкого инвентаря __

105 3 4 44Х Уменьшение стоимости мягкого инвентаря _____

105 2 6 34Х Увеличение стоимости прочих материальных запасов - 
особо ценного имущества ________________

105 2 6 44Х Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - 
особо ценного имущества

105 3 6 34Х Увеличение стоимости прочих материальных запасов____

105 3 6 44Х Уменьшение стоимости прочих материальных запасов

105 3 7 34Х У величение стоимости готовой продукции_____________

105 3 7 44Х Уменьшение стоимости готовой продукции_____________

Вложения в нефинансовые активы______________________

106 2 1 31Х Увеличение вложений в основные средства - особо ценное 
движимое имущество учреждения______ ______________

106 2 1 41Х Уменьшение вложений в основные средства - особо 
ценное движимое имущество учреждения______________

106 3 1 31Х Увеличение вложений в основные средства - иное 
движимое имущество учреждения___________________

106 3 1 41Х Уменьшение вложений в основные средства - иное 
движимое имущество учреждения____________________

106 2 4 34Х Увеличение вложений в материальные запасы - особо 
ценное движимое имущество__________________

106 2 4 44Х Уменьшение вложений в материальные запасы - особо 
ценное движимое имущество_________________________



106 3 4 34X Увеличение вложений в материальные запасы
106 3 4 44X Уменьшение вложений в материальные запасы
106 3 П 34X Вложение в материальные запасы иное движимое 

имущество учреждения

_______ Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение пабот w.nvr

109 6 0 XXX Себестоимость готовой продукции, работ, услуг, по видам 
расходов

109 7 0 XXX Накладные расходы производства готовой продукции, 
работ, услуг, по видам расходов

109 8 0 XXX Общехозяйственные расходы, по видам расходов
111 4 1 35X Увеличение стоимости права пользования жилыми 

помещениями

111 4 1 45X Уменьшение стоимости права пользования жилыми 
помещениями

111 4 4 35X Увеличение стоимости права пользования машинами и 
оборудованием

111 4 4 45X Уменьшение стоимости права пользования машинами и 
оборудованием

111 4 6 35X Увеличение стоимости права пользования инвентарем 
производственным и хозяйственным

111 4 6 45X Уменьшение стоимости права пользования инвентарем 
производственным и хозяйственным

111 4 8 35X Увеличение стоимости права пользования прочими 
основными средствами

111 4 8 45X Уменьшение стоимости права пользования прочими 
основными средствами

111 6 I 35X
Увеличение стоимости права пользования 
нематериальными активами - программным обеспечением 
и базами данных

111 6 I 45X
Уменьшение стоимости права пользования 
нематериальными активами - программным обеспечением 
и базами данных

114 2 2 41X Обесценение нежилых помещений - особо ценного 
имущества

114 2 4 41X Обесценение машин и оборудования - особо ценного 
движимого имущества

114 3 4 41X Обесценение машин и оборудования - иного движимого 
имущества

114 2 5 41X Обесценение транспортных средств - особо ценного 
движимого имущества

114 2 6 41X Обесценение инвентаря производственного и



хозяйственного - особо ценного движимого имущества
114 о 3 6 412 Обесценение инвентаря производственного и 

хозяйственного - иного имущества
114 2 8 41Х Обесценение прочих основных средств - особо ценного 

движимого имущества
114 3 8 41Х Обесценение прочих основных средств - иного движимого 

имущества

________ __________________________ z ,енежные средства
201 1 1 510 Поступления денежных средств на лицевые счета 

учреждения, открытые в органах казначейства
201 1 1 610 Выбытие денежных средств с лицевых счетов учреждения, 

открытые в органах казначейства
201 2 3 510 Поступления денежных средств учреждения в кредитные 

организации в пути
201 2 оЗ 610 Выбытие денежных средств учреждения из кредитной 

организации в пути

201 2 7 510 Поступление денежных средств на валютный счет в 
кредитной организации

201 2 7 610 Выбытие денежных средств с валютного счета в 
кредитной организации

201 3 4 510 Поступления средств в кассу учреждения
201 Q 4 610 Выбытия средств из кассы учреждения
201 3 5 510 Поступление денежных документов
201 3 5 610 Выбытие денежных документов

________ ___________Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг

205 2 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
операционной аренды

205 2 1 66Х 
__ ___

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
операционной аренды

205 2 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
финансовой аренды

205 2 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
финансовой аренды

205 3 1 56Х
(
Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
оказания платных работ, услуг

205 3 1 66Х
(
Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
жазания платных работ, услуг

205 3 2 56Х (
_____________ с

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
жазания платных работ, услуг по программе 
)бязательного медицинского страхования



205 о э 2 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
оказания платных работ, услуг по программе 
обязательного медицинского страхования

205 3 5 56Х Увеличение дохода по условным арендным платежам
205 3 5 66Х Уменьшение дохода по условным арендным платежам

________________ __ Расчеты по доходам от сумм принудительного изъятия

205 4 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение законодательства о 
закупках

205 4 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение законодательства о 
закупках

205 4 4 56Х Увеличение доходов от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений)

205 4 4 66Х Уменьшение доходов от возмещения ущерба имуществу 
(за исключением страховых возмещений)

205 4 5 56Х Увеличение дебиторской задолженности по прочим 
доходам от сумм принудительного изъятия

205 4 5 66Х Уменыпение дебиторской задолженности по прочим 
доходам от сумм принудительного изъятия

________ Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего хаоактепа

205 5 2 561 Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям 
текущего характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного

205 5 2 661
Уменьшение дебиторской задолженности по 
поступлениям текущего характера бюджетным и 
автономным учреждениям от сектора государственного

_________ Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального хаоактепа

205 6 2 561
Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям 
капитального характера бюджетным и автономным 
учреждениям от сектора государственного

205 6 2 661
Уменьшение дебиторской задолженности по 
поступлениям капитального характера бюджетным и 
звтономным учреждениям от сектора государственного

__ ______ _________Расчеты по доходам от операций с активами

205 7 1 56Х /величение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с активами - основными средствами

205 7 1 66Х
с
/меньшение дебиторской задолженности по доходам от 
операций с активами - основными средствами

205 7 4 56Х
(
/величение дебиторской задолженности по доходам от 
шераций с активами - материальными запасами

205 7 4 66Х /меныпение дебиторской задолженности по доходам от



операций с активами - материальными запасами
________ ____________ Расчеты по прочим доходам

205 8 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по 
невыясненным поступлениям

205 8 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по 
невыясненным поступлениям

205 8 3 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
целевым субсидиям

205 8 3 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
целевым субсидиям

205 8 4 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на капитальные сложения

205 8 4 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на капитальные сложения

205 8 9 56Х Увеличение дебиторской задолженности по прочим 
доходам

205 8 9 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по прочим 
доходам

_______ Расчеты по выданным авансам

206 2 0 56Х Увеличение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по работам и услугам, по видам

206 2 0 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по работам и услугам, по видам

206 3 0 56Х Увеличение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по нефинансовым активам

206 оЭ 0 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по нефинансовым активам

206 9 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по оплате прочих доходов

206 9 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по выданным 
авансам по оплате прочих доходов

Расчеты с подотчетными лицами

208 2 0 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по работам и услугам, по видам

208 2 0 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по работам и услугам, по видам

208 3 0 56Х
Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по приобретению нефинансовых 
активов

208 3 0 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по приобретению нефинансовых



активов

208 9 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по оплате прочих пасхолоп

208 9 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с 
подотчетными лицами по оплате прочих оасхолов

________ ___ Расчеты по ущербу имуществу

209 4 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров)

209 4 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров)

209 4 3 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от страховых возмещений

209 4 3 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от страховых возмещений

209 4 4 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений)

209 4 4 66Х
Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений)

209 4 5 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от прочих сумм принудительного изъятия

209 4 5 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
доходам от прочих сумм принудительного изъятия

209 7 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
ущербу основным средствам

209 7 1 660 Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
ущербу основным средствам

209 7 4 560 Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
ущербу материальным запасам

209 7 4 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
ущербу материальным запасам

209 8 1 56Х Увеличение дебиторской задолженности по недостачам 
денежных средств

209 8 1 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам 
денежных средств

209 8 2 56Х Увеличение дебиторской задолженности по недостачам 
тных финансовых активов

209 8 2 660 
_____________

Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам 
тных финансовых активов_______________________



209 8 9 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
прочим доходам

209 8 9 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
прочим доходам

----------------------------- Прочие расчеты с пййитлпяии

210 0 3 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с 
финансовым органом по наличным ппдтт/vrnn*.

210 0 3 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с

210 0 5 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчету с 
прочими дебиторами

210 0 5 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчету с 
прочими дебиторами

210 0 6 56Х Увеличение дебиторской задолженности по расчетам с 
учредителем

210 0 6 66Х Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам с 
учредителем

------------ ------------ ---------------Расчеты по принятым обязательствам
302 1 0 737 Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по 

оплате труда и начислениям по вилам пасхи пгщ
302 1 0 837 Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по 

оплате труда и начислениям по видам расходов
302 2 0 73Х Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по 

работам и услугам по видам расходов
302 2 0 83Х Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по 

заботам и услугам по видам расходов
302 3 0 73Х Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по 

поступлению нефинансовых активов по видам расходов

302 3 0 83Х Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по 
поступлению нефинансовых активов по видам расколов

302 6 0 73Х Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по 
юсобиям по социальной помощи населению

302 6 0 83Х Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по 
юсобиям по социальной помощи населению

302 9 0 73Х
I
Увеличение кредиторской задолженности по расчетам по 
хрочим расходам по видам расходов

302 9 0 83Х •
1
Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам по 
хрочим расходам по видам расходов

______ _______________________ Расчеты по платежам в бюджет
303 0 _1___ 731 :Увеличение кредиторской задолженности по налогу на



—1--------- -------- -----

—___ доходы физических лиц
303 0 1 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 

доходы физических лиц

303 0 2 731
Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством

303 0 2 831
Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование на 
случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством

303 0 3 731 Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
прибыль

303 0 3 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
прибыль

303 0 4 731 Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
добавленную стоимость

303 0 1 4 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
добавленную стоимость

303 0 5 731 Увеличение кредиторской задолженности по прочим 
платежам в бюджет

303 0 5 831 Уменьшение кредиторской задолженности по прочим 
платежам в бюджет

303 0 6 731
Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний

303 0 6 831
Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний

303 0 9 731 •
__ i

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
ззносам на обязательное пенсионное страхование

303 0 9 831 -
Е
Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
зносам на обязательное пенсионное страхование

303 1 ° 7311 в
в

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
зносам на обязательное пенсионное страхование на 
ыплату страховой части пенсии

303 1 0
У

831
в

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
зносам на обязательное пенсионное страхование на 
ыплату страховой части пенсии

303 1 1
У

731 в
в

Увеличение кредиторской задолженности по страховым 
зносам на обязательное пенсионное страхование на 
ыплату накопительной части пенсии



303 1 1 831 Уменьшение кредиторской задолженности по страховым 
взносам на обязательное пенсионное страхование на 
выплату накопительной части пенсии

303 1 2 731 Увеличение кредиторской задолженности по налогу на 
имущество организации

303 1 2 831 Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на 
имущество организации

303 1 3 731 Увеличение кредиторской задолженности по земельному 
налогу 7

303 1 3 831 Уменьшение кредиторской задолженности по земельному 
налогу J

303 1 4 731 Увеличение кредиторской задолженности по единому 
налоговому платежу

303 1 4 831 Уменьшение кредиторской задолженности по единому 
налоговому платежу

303 1 5 731 Увеличение кредиторской задолженности по единому 
страховому тарифу

303 
________ы 5 831 Уменьшение кредиторской задолженности по единому 

страховому тарифу

------------------------- --------------------Прочие расчеты с кредиторами
304 0 1 73Х 

_
Увеличение кредиторской задолженности по расчетам со 
средствами, полученными во временное распоряжение

304 0 1 83Х Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам со 
средствами, полученными во временное распоряжение

304 0 3 737 /величение кредиторской задолженности по расчетам по 
/держанию из выплат по оплате тоула

304 0 3 837
1
/меньшение кредиторской задолженности по расчетам по 
/держанию из выплат по оплате труда

304 0 6 732 •
г
/величение кредиторской задолженности по расчетам с 
трочими кредиторами

304 0 832 -
1
/меньшение кредиторской задолженности по расчетам с 
[рочими кредиторами

1---------------- Финансовый результат экономического субъекта
401 1 0 XXX 11оходы текущего финансового года по видам доходов
401 _2 0 XXX Р

1 401 3 0 000 9Финансовый результат прошлых отчетных периодов
401 4 0 XXX I(оходы будущих периодов

401 4 1 XXX 2
д

рходы будущих периодов к признанию в текущем году 
ля ГЗ и ЦС

401 4 9 XXX л
д

рходы будущих периодов к признанию в очередные года 
ля ГЗ и ЦС-------------------- -—



401 5 0 XXX Расходы будущих периодов по видам пасхи япп401 6 0 XXX Резервы предстоящих расходов по видам расходов

-г----------------- ---------------- Санкционирование расходов
502 1 1 XXX

Принятые обязательства текущего гола пп килям r>on-vz->rr^r.
502 1 2 XXX Принятые денежные обязательства по видам расходов

502 1 7 XXX Принимаемые обязательства текущего года по видам 
расходов

502 9 9 XXX Отложенные обязательства

504 1 1 XXX Плановые назначения по доходам текущего финансового 
года

504 1 2 XXX Плановые назначения по расходам текущего финансового 
го да/после дующих периодов

506 1 0 XXX Право на принятие обязательств по видам расходов

507 1 0 ООО Утвержденный объем финансового обеспечения по видам 
ооязательств/последующих периодов

502 2 1 000 Принятые обязательства по первому году, следующему за 
текущим (очередному финансовому году) по видам 
эасходов

502 2 2 000 1ринятые денежные обязательства по первому году, 
следующему за текущим (очередному финансовому году) 
по видам расходов

502 2 7 000 Принимаемые обязательства по первому году, 
следующему за текущим (очередному финансовому 
поду)по видам расходов

504 2 1 000 лановые назначения по доходам по первому году, 
следующему за текущим (очередному финансовому году) 
ю видам расходов

504 2 2 000
I

лановые назначения по расходам по первому году, 
следующему за текущим (очередному финансовому году) 
ю видам расходов

506 2 0 000 4раво на принятие обязательств по видам расходов по 
тервому году, следующему за текущим (очередному 
шнансовому году) по видам расходов

506 9 0 000 г
и
1раво на принятие обязательств по видам расходов на 
[ные очередные года (за пределами планового периода)

507 2 0
5

000 0
(

Утвержденный объем финансового обеспечения по видам 
бязательств по первому году, следующему за текущим 
очередному финансовому году) по видам расходов

507 

_________

9 0
У

ооо 0
____________ _п

Утвержденный объем финансового обеспечения по видам 
бязательств на иные очередные года (за пределами 
ланового периода)_________



----------------------------------------------------------------------- Забалансовые счета
№ 
п/п Наименование счета

Номер счет<
1 _ Имущество, полученное в пользование

01
2__ Материальные ценности, принятые на хранение 02

ГН
3___ Бланки строгой отчетности
4

5___

6___
7
О

Сомнительная задолженность
04

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
07

_^пасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных 09Обеспечение исполнения обязательств
10о

Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по 
договорам с заказчиками________

12

9___
10

Расчетные документы, ожидающие исполнения_______ 14
Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете 
государственного (муниципального) учреждения

15

И

12__

Поступления денежных средств на счета учреждения 17
Выбытия денежных средств со счетов учреждения 18

13__ Невыясненные поступления прошлых лет 19
14

—
Задолженность, невостребованная кредиторами 2015
Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно в эксплуатации - 
особо ценное движимое имущество по видам ОС

21.20

16 
____

Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно в эксплуатации - 
иное движимое имущество по видам ОС

21.30

16.1 Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению 22
17 Периодические издания для пользования 23
18__ 1 Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 24
19__ I Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 25
20__ I
21__ 1

Имущество, переданное в безвозмездное пользование_____ 26
опливные карты_________ ТК

22 сФискальные накопители ФН
23 1\

24 Л
Материальные ценности, выданные в личное пользование сотрудникам 27
Многолетние растения (материальные ценности) 28

25 к
26 £

Существо, переданное в пользование, — не объект аренды 43П
(оходы и расходы по долгосрочным договорам строительного подряда 45



Приложение № 16
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Методика формирования резерва

В учреждении создаются следующие резервы:
• по выплатам персоналу,

• по искам и претензионным требованиям

• по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок

Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу.

Порядок расчета резерва по выплатам персоналу
1. Оценочное обязательство резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 
определяется ежегодно на последний день года.

2. В величину резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу включаются:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва;
2) начисленная на отпускные сумма обязательных страховых взносов.

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба.

5. Средний дневной заработок (3 ср. д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

3 ср. д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3

где:

ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва;

Ч - количество занятых единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 



резерва;

29,3 - среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 
кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включаются:

- сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

- сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в СФР.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как 
Х"”™ °ТПУСКОВ на Расче™УЮ дату, умноженная на установленный законодательством 

тариф страховых взносов и взносов на травматизм.

формуле-ТеЛЬНЫе ТарИфЫ обязательных страховых взносов рассчитываются отдельно по

В = Впр : ФОТ х 100, где:

В - дополнительные тарифы страховых взносов в СФР, включаемые в расчет резерва;

Впр - сумма дополнительных тарифов страховых взносов на пенсионное страхование, 
рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва. 7

Единицей измерения резерва по выплате отпускных персоналу являются денежные единицы 
(рубли), а формируется он на основе нормативов по среднему количеству неиспользованных 
дней отпуска.

Резерв по искам, претензионным требованиям

Резерв создается в случае, когда учреждение является стороной судебного 
разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной 
учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства.

В случае если претензии отозваны или не признаны судом, или пропущен срок 
предъявления иска (исполнительного документа) - сумма резерва списывается с учета методом 
«красное сторно».

Единицей измерения резерва по искам, претензионным требованиям является оценочная 
величина обязательств в рублях.

Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка 
которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок

Резерв создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения 
(подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, 
оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки



товара (выполнения работ, оказания услуг).
Единицей измерения резерва по обязательствам, возникающим при поступлении 

товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок является 
денежная сумма в рублях, представляющая собой оценочное обязательство, создаваемое для 
покрытия ожидаемых расходов или потерь по контрактам.

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.



Приложение № 17
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Общие положения

активовиТТИЙ П°РЯДОК уСтанавливает пРавила проведения инвентаризации имущества финансовых 
активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведенийГпепечL 
ктивов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации. ’ Р

випк “НВеНТарИЗаЦИИ П~ все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все 
виды финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетаТтаХе 
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в безвозмездное пользование, аренду проводит 
ссудополучатель, арендополучатель.

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных 
(материально ответственных) лиц, далее — ответственные лица.

^•3- Учреждение проводит инвентаризацию:

в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная политика 
оценочные значения и ошибки» — обязательная инвентаризация;

• ежемесячно -— в кассе;
* в других случаях по решению руководителя.

Инвентаризация проводится, в том числе, при отсутствии ответственного лица по объективным 
причинам - болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация в этих случаях проводится на день 
приемки дел новым ответственным лицом по всем передаваемым объектам инвентаризации.

При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, землетрясение и пр., инвентаризация 
- по°слИеТСЯ П°СЛе °КОНЧаНИЯ соответствУЮЩего события. Когда есть угроза жизни или здоровью 

после устранения причин, из-за которых провести инвентаризацию невозможно.

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в 
описГв1кт оЧпееэОВ Инвентаризационной ”” и заносят его в отдельную инвентаризационную 
результатах инлеХТ™ И™“т“ризаиии такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о 
результатах инвентаризации. J

Х:ТТаРИЗаЦИЯ ПР°ВОДИТСЯ Методами осмотРа’ подсчета, взвешивания, обмера (далее - методы 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия объектов



инвентаризации невозможно или не представляется возможным без существенных затрат учпеждение 
использует альтернативные способы (методы) инвентаризации, в том числе с использованием цифровых 
ехнологии (далее — методы подтверждения, выверки (интеграции)): *Р

1) видеофиксация и фотофиксация;

2) фиксация (актирование), в том числе:

факта осуществления объектом соответствующей функции;
• поступления экономических выгод;
• использования полезного потенциала;

подтверждение наличия (обоснованности владения) данными государственных (муниципальных) 
реестров (информационных ресурсов), содержащих информацию об объекте инвентаризации 
посредством запросов или средствами технологической интеграции информационных систем.

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами прилагаются к 
документам, оформляющим результаты инвентаризации.

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом расчетов допустимо 

инвентаризации.ШеНИЮ РУК°В°ДИТеЛЯ На Дату’ предшествующую дате принятия решения о проведении

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. Помимо постоянно действующей допускается 
создание временной инвентаризационной комиссии. В состав инвентаризационной комиссии включают 
представителен администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.
Персональный состав постоянно действующей и временной комиссии утверждает руководитель 
учреждения приказом.

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных излишков для 
выбытия недостающих объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице 
может проводить комиссия по поступлению и выбытию активов. Руководитель наделяет комиссию по 
поступлению и выбытию активов полномочиями проводить инвентаризацию в указанных случаях 
отдельным приказом.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются 
рабочие инвентаризационные комиссии или несколько инвентаризационных комиссий. Ответственным 
лицом рабочей комиссии назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные 
члены рабочей комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих инвентаризационных 
комиссий утверждает руководитель учреждения.

Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия устанавливаются в — 
положении об инвентаризационной комиссии (Приложение А к настоящему Порядку).

2.3, Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в 
нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые 
результаты:
— денежные средства — счет Х.201.00.000;
— расчеты по доходам — счет Х.205.00.000;
— расчеты по выданным авансам — счет Х.206.00.000;
— расчеты с подотчетными лицами — счет Х.208.00.000;



расчеты по ущербу имуществу и иным доходам — счет Х.209.00.000;
расчеты по принятым обязательствам — счет X.302.00.000-

— расчеты по платежам в бюджеты — счет Х.ЗОЗ.ОО.ООО-
прочие расчеты с кредиторами — счет Х.304.00.000;
расчеты с кредиторами по долговым обязательствам — счет Х.ЗО 1.00.000'
доходы будущих периодов — счет Х.401.40.000;
расходы будущих периодов — счет Х.401.50.000;
резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000.

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.

РИЗаЦИЙ’ УЧреЖДеНИе М0Жет ПР°ВОДИТЬ внеплановые сплошные и выборочные 
инвентаризации Д 05^439)" Пр°В0ДЯТСЯ На °С~ Решения о проведении

Л? НаЧаЛа Пр°ВерКИ Фак™ческого наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит 
получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и 
денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы 
риложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на „ “» (дата) Это

служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и 
приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности 
поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные 
расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 
получение имущества. н

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем осмотра, подсчета 
взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных материальных ценностей проверяется путем 
обмеров, замеров и технических расчетов.

Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной упаковке с 
информацией производителя о количестве товара внутри, проводится методом фиксации. Для этого 
вскрывается и пересчитывается содержимое части упаковок — 10 процентов от общего количества 
Остальной подсчет ведется на основании данных производителя.

Инвентаризация имущества, которое находится вне учреждения, может проходить с помощью видео- и 
фотофиксации по правилам, установленным в разделе 5 настоящего порядка.

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения функций объекта — 
поступления сигналов и совершения видеозаписей.

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии 
ответственных лиц.

пЛп^Яэт<ТДНИЯ ИНВеНтаРизации комиссия применяет формы, утвержденные приказами Минфина 
от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61 н:

— решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439);
изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447);
инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464);



инвентаризационная опись (сличительная 
документов (ф. 0510465);

ведомость) бланков строгой отчетности и денежных

0510466? пГпбаЦИ0ННаЯ °ПИСЬ (сЛИЧИтельная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф 
0510466). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в 
051046б?ЗВОЗМеЗДН°е П°ЛЬЗОВаНИе И по ДРУГИМ основаниям, составляются отдельные описи (ф.
XZ шХ 1 \J I VzV/ J. ** I

инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф 0510467)'
уторами (фа 05040а89);ПИСЬ РИСЧеТОВ ° "^телями, поставщиками и прочими дебиторами и 

инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468);

— акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);
акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836);
решение о прекращении признания активами объектов НФ А (ф. 0510440)- 
инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083)' 
инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081).

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации 
ЕЙТ ПеРИ0Д°В № ИНВ'11 (Ф' 03 ’ 7°12)’ уТВерЖденный приказом Госкомстата от

2. 0. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о 
фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого 
имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность 
оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи 
обнаруженных признаков обесценения актива.

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся 
материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны.
Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время по 
другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где 
проводится инвентаризация.

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны 
немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю 
инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения 
производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств 
и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой 
бухгалтерской отчетности. Исключение — объекты библиотечного фонда, сроки и порядок 
инвентаризации которых изложены в пункте 3.3 настоящего Положения.

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а 
также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 02 
«Материальные ценности на хранении», 21 «Основные средства в эксплуатации».

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников 
в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.



Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 
состояние техпаспортов и других технических документов;
документы о государственной регистрации объектов;

документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При 
обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической 
документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
— фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению- — 
физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

^Х?б/КТЛуаТаЦИИ И Физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф 
0510466). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы:

в эксплуатации;
требуется ремонт;
находится на консервации;
требуется модернизация;
требуется реконструкция;
не соответствует требованиям эксплуатации;
не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции:

продолжить эксплуатацию;
ремонт;
консервация;
модернизация, дооснащение (дооборудование);
реконструкция;
списание;
утилизация.

3.2. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем фиксации . факта 
получения экономических выгод — арендной платы от арендатора.

3.3. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также в 
следующие сроки:
— наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах. — ежегодно;

редчайшие и ценные фонды — один раз в три года;
— остальные фонды — один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные 
документы — по количественным показателям и контрольным суммам.

3.4. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства — 
недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:

нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.



При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов) 
журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). В описи по каждому 
отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование 
объекта и объем выполненных работ. В графах основание
8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии 
с пунктом /5 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № ЗЗн.

3.5. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные 
права учреждения на активы;

учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы: 

в эксплуатации;
требуется модернизация;
не соответствует требованиям эксплуатации;
не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции:

продолжить эксплуатацию;
модернизация, дооснащение (дооборудование);
списание.

3.6. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам 
хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, 
не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на 
соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются на материальные запасы, которые: 
находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество

и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается 

наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер 
расчетного документа;

переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и 
материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера 
и даты документов;

находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и 
материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) указываются:

остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;
— топливо, которое хранится в емкостях.



Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

специальными измерителями или мерками;
путем слива или заправки до полного бака;
по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива.

При инвентаризации продуктов питания комиссия:

пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть отдельные входы и 
проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения.

выходы;

Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, измерения. Вес наливных 
р дуктов определяется путем обмеров и технических расчетов. Количество продуктов в 

неповрежденной упаковке — по документам поставщика.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466) Графы 8 и 9 
инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом Ф

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы: в запасе для использования:

в запасе для хранения; 
ненадлежащего качества; 
поврежден;
истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции:

использовать;
продолжить хранение;
списать;
отремонтировать.

3 Л При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки 
на счетах 201.11, 201.21,201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия сверяет остатки с 
данными подтверждающих документов — банковскими квитанциями, квитанциями почтового 
отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками 
платежных терминалов) и т. п. v

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510464).

3.8. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в которых ведутся 
расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег должны соответствовать данным 
книги кассира-операциониста, показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата.

Инвентаризации подлежат:
— наличные деньги;
— бланки строгой отчетности;
— денежные документы;
— ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности 



производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков строгой отчетности 
комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
— проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал 
регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр 
депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;
— сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;
— поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность 
депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает
в инвентаризационной описи (ф. 0510836). Результаты инвентаризации денежных документов и бланков 
строгой отчетности — в инвентаризационной описи (ф. 0510465).

3.9. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет сохранность 
имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, акт приема- передачи. Цена 
договора сверяется с данными бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0510466).

3.10. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит методом 
подтверждения, выверки (интеграции) с учетом следующих особенностей:

определяет сроки возникновения задолженности;
— выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 
сотрудникам;

сверяет данные бухучета с суммами, указанными в первичных документах, принятых к бухучету, 
или актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а 
также с бюджетом и внебюджетными фондами — по налогам и взносам; — проверяет обоснованность 
задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;
— выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую 
задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о
задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

3.11. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
— суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, — счетов, актов, 
договоров, накладных;

соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
— правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов будущих периодов (ф.

3.12. Инвентаризацию резервов и объектов в условных оценках комиссия проводит методом расчетов. 
При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и 
обоснованность создания.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
— количество дней неиспользованного отпуска;
— среднедневная сумма расходов на оплату труда;

сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на 
страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.



Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов.

3 Л1 При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения 
полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том 
числе.
— доходы от аренды;
— суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания, субсидии на иные цели по 
соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. При 
инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов будущих периодов.

3.14. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных изделий из них 
проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016

4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит заседание с 
соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. Если кворума нет 
председатель должен перенести заседание на новую дату, которая попадает в период инвентаризации. 
Эти правила заседаний с соблюдением кворума устанавливаются также для комиссии по поступлению и 
выбытию активов, если она проводит инвентаризацию перед списанием имущества и в других 
установленных настоящим положением случаях.

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы устранения 
обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных бухгалтерского учета. Решения и 
заключения комиссии оформляются документально — в инвентаризационных описях, актах 
ведомостях.

4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и 
ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах 
инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно­
материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского 
учета.

4.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) отражаются в 
акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт подписывается всеми членами 
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.4. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) 
должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные 
органы для предъявления гражданского иска.

4.5. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в 
котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации — в годовом бухгалтерском 
отчете.



4.6. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по 
причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. В случае недостачи или порчи имущества 
комиссия оценивает, в том числе на основе объяснений ответственного лица, имеются ли основания для 
возмещения недостачи или ущерба. Результат оценки указывается в решении комиссии.
Основание: подпункт «б» пункта 24 приложения № 1 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки».

5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео - и фотофиксации

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных лиц. 
Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях учреждения, складе с помощью видео- и 
фотофиксации в режиме реального времени.

5.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член комиссии на телефон с 
камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам его хранения. Председатель 
обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр попадало все, что происходит в помещении, и вся 
процедура инвентаризации целиком, включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, 
если оно проводится.

5.3. Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим членам 
комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях с 
помощью мессенджера Express.

5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали удаленно, не 
позднее следующего рабочего дня после возвращения из места ее проведения, а члены комиссии, 
подписав описи, передают их в бухгалтерию не позднее следующего рабочего дня после получения. 
Видеозаписи и фото, которые подтверждают, что имущество фактически находится в указанных местах 
хранения у ответственных лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив.

6. График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.
№ 
п/п

Наименование объектов 
инвентаризации

Сроки проведения 
инвентаризации

Период проведения 
инвентаризации

1 Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы)

Ежегодно:

В части объектов 
недвижимого имущества, 
транспортных средств и 
ОЦЦИ - на 1 января в части 
иных объектов на 1 ноября

Год

2 Права пользования активами 
(счет 0 111 00)

Ежегодно на 1 января Год



3 Нематериальные активы 
(счет 0 102 00)

Ежегодно на 1 ноября Год

4 Непроизведенные 
активы(счет 0 103 00)

Ежегодно на 1 января Год

5
Капитальные вложения (счет 
0 106 00) Ежегодно на 1 января

Год

6
Финансовые вложения (счет 
0 204 00) Ежегодно на 1 января

Год

/ Денежные средства, 
денежные документы

Ежегодно на 1 января Год

о 11роверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности

Ежегодно на 1 января Год

9 Дебиторская и кредиторская 
задолженность

(

Два раза в год:

— на 1 октября — для 
выявления безнадежной и 
сомнительной
задолженности в целях 
списания с балансового учета;

— на 1 января — для 
тодтверждения данных о 
адолженности в годовой 
этчетности

10

г
с

I 
евизия кассы, соблюдение 

юрядка ведения кассовых 
пераций.

ежемесячно рЛесяц



11 Расчеты, обязательства, в том 
числе по счетам:

- 205 00 ООО «Расчеты по 
доходам»;

- 206 00 ООО «Расчеты по 
выданным авансам»;

- 0 208 00 ООО «Расчеты с 
подотчетными лицами»;

- 0 209 00 ООО «Расчеты по 
ущербу имуществу и иным 
доходам»;

- 0 210 00 ООО «Прочие расчеты с 
дебиторами»;

- 0 302 00 ООО «Расчеты по 
принятым обязательствам»;

- 0 303 00 ООО «Расчеты по 
платежам в бюджеты»;

0 304 00 000«Прочие расчеты с 
кредиторами»

Ежегодно на 1 января Год

12 

_______
’асходы и доходы будущих 
зериодов, резервы

Ежегодно на 1 января Год

13 эезервы предстоящих 
засходов(счет 0 401 60) Ежегодно на 1 января

"од

14
с 
(

Остатки по забалансовым 
:четам,в том числе по счетам 
)4, 09, 10. 21

ежегодно на 1 ноября 'од

15
Е

внезапные инвентаризации 
сех видов имущества

с 
с 
и 
0

ри необходимости в 
оответствии с Решением 
проведении 
нвентаризации (ф.
510439)

Бойченко О.А.
Разработано:
Зам. главного бухгалтера



Приложение № 18
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Уюерхдаю

АКТ №

СвсИвнин о cosrjкопании /при (нюбходииости/

Комиссий. назначенная приказом (распоряжением) лап » но^дигу^п-д о о
<*'_______ ” ___________________ 20 г ыГ-------------------------- -----------------------—_________________ __________________________
Звх»>чение xmmcow (с указанием аричимн списы^мя) ------- ——------------ -- 0С**0Т₽вла объекты) основных средсто.

Приложения ------------- —— ---------------------------------- - ------------------ ....

Председатель комиссий ~~~~- ——-----------------________...........................   __________......................................

Члены комиссии: ...................... “ ........

<пед.1нс»)

_________ _________ ?0 Г.

{раса**Фя«йа пад.ы*.)

Исполни гель_________

_ . а^,л “ (««.о ™“,С’”‘

________________  20____ г.
(мсилфрввм лсдщлй)

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.



Приложение №19
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Расчетный листок

Фамилия Имя Отчество Табельный 
номер

г ------------------

1 юдразделение Бухгалтерия 1

Должность ведущий бухгалтер

Категория персонала Другие служащие

Норма времени 158,40 ч

Должностной оклад

Расчеты в 1/2026

К выдаче ■------------ —

Сумма вычетов за месяц 
Начислено с начала года 
Сумма налога за месяц

Всего к выдаче 
_______ 0,00

Бойченко О.А.
Разработано:
Зам. главного бухгалтера



Приложение №20
к Учетной политике

для целей бухгалтерского учета
ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

Положение 
о представительских расходах

1. Настоящее Положение о представительских расходах в ФГБУ «РРП» 
«Детство» Минздрава России (далее Центр) устанавливает порядок проведения 
представительских мероприятий, формирование структуры расходов средств 
выделяемых на представительские мероприятия, а также представления 
отчетности по ним. н

2. Основные виды представительских мероприятий:

- проведение переговоров либо установление сотрудничества по основным 
направлениям деятельности Центра;

- мероприятия по приему членов делегаций, а также других протокольных 
мероприятии ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России.

3. К представительским расходам относятся:

буфетное обслуживание во время проведения представительских 
мероприятий;

- оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате Центра, по обеспечению 
перевода во время проведения представительских мероприятий;

расходы на аренду помещения для проведения представительского 
мероприятия.

4. К представительским расходам не относятся расходы на организацию 
развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.

5. Представительские расходы включаются в состав расходов Центра, 
связанных с ведением уставной деятельности. Состав и суммы расходов’ 
относимых в уменьшение налогооблагаемой базы для исчисления налога на 
прибыль, определяются в соответствии с законодательно установленными 
требованиями, изложенными в Налоговом кодексе Российской Федерации.

6. Источником формирования расходов на представительские мероприятия 
являются средства от приносящей доход деятельности.

7. Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода 
включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем 4 процента от 
расходов налогоплательщика на оплату труда за этот отчетный (налоговый) 
период.



8. Затраты на представительские расходы отражаются в плане финансово- 
хозяиственнои деятельности по КВР 244 "Прочая закупка товаров, работ и услуг" 
(п. 53.2.4.4 Порядка N 8?н) У У

9. Выделение средств на представительские расходы 
мероприятиям осуществляется по решению директора Центра.

по конкретным

10. Назначенное директором Центра ответственное 
программу мероприятия с указанием участвующих лиц, 
проведения мероприятия и смету представительских расходов

лицо составляет 
подробный план 

для его реализации.
Составленные программа и смета утверждаются 

бухгалтерию Центра, а также являются основанием 
лицу денежных средств на проведение мероприятия.

директором и передаются в 
для выдачи ответственному

11. По окончании мероприятия ответственное лицо Центра составляет Отчет 
о произведенных представительских расходах по форме согласно Приложению № 
1 к Положению Акт о подтверждении фактически произведенных расходах по 
форме согласно Приложению № 2 к Положению

12. В случае если оплата представительских расходов осуществляется через 
подотчетное лицо, возмещение осуществляется на основании отчета о 
произведенных расходах (ф.0504520) с приложением к нему первичных 
подтверждающих документов (акты оказанных услуг, счета-фактуры, кассовые 
чеки, товарные накладные, универсальные передаточные документы).

13. Отчет предоставляется в бухгалтерию в течение 5 (пяти) рабочих дней 
после проведения представительских мероприятий с приложением утвержденных 
и подписанных Отчета и Акта о подтверждении представительских расходов 
либо подотчетное лицо возвращает в кассу или на расчетный счет организации 
неиспользованные денежные средства.

14. В случае, когда представительские мероприятия организует третье лицо, 
оплата производится на основании договора оказания услуг, поставки, подряда и 
первичных документов, оформленных в установленном порядке. В этом случае 
дополнительно в бухгалтерию представляются также утвержденные и 
подписанные Отчет и Акт о подтверждении представительских расходов.

15. В налоговом учете Центра документально подтвержденные 
представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода подлежат 
включению в состав прочих расходов при исчислении налога на прибыль 
организации в пределах норматива, установленного абз. 3 п. 2 ст. 264 Налогового 
кодекса Российской Федерации.

Иные расходы, связанные с проведением представительских мероприятий, а 
также расходы в размерах, превышающих установленный норматив, 
осуществляются за счет чистой прибыли после налогообложения.

16. Вычет по НДС принимается только по представительским расходам, 
которые учтены при расчете налога на прибыль. При увеличении учитываемой 



осноТХТЛтГн0 К В“ЧеТУ допУскается Допринять в следующем квартале на 
основании ст. 171 Налогового кодекса Российской Федерации.

17. В случае превышения фактической величины произведенных 
представительских расходов над плановыми назначениями, ответственным лицом 
направляется служебная записка руководителю с указанием сумм отклонений по 
каждой статье расходов с объяснением причин перерасхода, но не более чем на 
10/о от утвержденных сметных назначений по каждой статье расходов.

18. В бухгалтерском учете Центра представительские расходы включаются в 
расходы в пределах утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности 
Центра.

Датой признания представительских расходов признается дата утверждения 
отчета о расходах подотчетного лица.

19. Настоящее Положение может быть изменено или дополнено при 
изменении законодательных и нормативных актов, регулирующих условия 
формирования и использования представительских расходов. Такие изменения 
и/или дополнения утверждаются директором Центра отдельным приказом.

Разработано:
Зам. главного бухгалтера Бойченко О.А.



Приложение № 1 к Положению о
представительских расходах

ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

ОТЧЕТ
от «»202__ г.

о произведенных представительских расходах

В соответствии с приказом ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России от « »
-------- в целях организации мероприятия

официальными представителями учреждения были проведены переговоры (встреча) 
с официальными представителями организации: Р
---------- в кол-ве представителей 
---------- в кол-ве представителей 
---------- в кол-ве представителей

____ чел.
____ чел.
------- чел. Общая тематика проведенных переговоров (встречи):

составилоНЫ ^еТ <<₽₽Ц <<ДеТСТВ0>> МинздРава России количество официальных представителей 

Местом проведения переговоров явилось

Фактическая смета произведенных представительских расходов

Источникф инансирования 

№ Вид расхода Сумма Номер 
подтверждающего 
документа

Примечания

1 2 3 4 5

-------------------- ----------- ---------
Всего на сумму

Ответственное лицо: /



Приложение 2 к Положению о
представительских расходах

ФГБУ «РРЦ «Детство» Минздрава России

АКТ
о подтверждении представительских расходах 
'»202 г.

Комиссия в составе:

Председатель комиссии

Члены комиссии:

^произвела проверку документов, представленных________________ (Ф.И.О. ответственного лица)
в результате ознакомления с предоставленными документами комиссия установила, что на 
проведение представительских мероприятий с представителями организации

было израсходовано: ’----------------

Заключение комиссии:
1. Признать представительские расходы в размере________________ руб. коп.
2. Списать на себестоимость услуг вышеприведенные представительские расходы в размере

№ Вид расходов По отчету На сумму
___________ № Дата Руб. Коп.1 Расходы по официальному приему

2 Транспортное обеспечение
3 Буфетное обслуживание во время проведения 

переговоров и культурной программы
4 Оплата услуг переводчиков, не состоящих в 

штате организации
ИТОГО (прописью):

(прописью)

Ответственное лицо:

Председатель комиссии:

Члены комиссии:


